
Configurăm clasele din școli. �ntro-
ducem elevii/studenții în platformă con-
form claselor de care aparțin.
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Acest ghid te va ajuta să configurezi eficient clasele din școli prin adăugarea elevilor pe platformă

https://www.guidde.com
https://app.guidde.com/share/playbooks/3Emaz6D4XsFzfz5V1UXgAP


Mergi la catalog-staging.skoolvers.ro

 01  Butonul „Cum completez”

Butonul „Cum completez” oferă instrucțiuni detaliate despre pașii necesari pentru a adăuga 
elevi/studenți în platformă. Când accesezi acest buton, îți va explica exact ce trebuie să faci pentru 
a asocia elevii sau studenții cu clasele lor corespunzătoare, astfel încât aceștia să fie înregistrați 
corect în sistem.

https://catalog-staging.skoolvers.ro/dashboard
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 03  Vedere de ansamblu

După cum se vede, în partea stângă sunt afișate clasele, în centru sunt afișați elevii deja încărcați în 
platformă care fac parte din clasa selectată, iar în partea dreaptă în colț sunt butoanele prin care 
putem adăuga un elev individual, importa mai mulți elevi în același timp sau actualiza detaliile 
elevilor.



 04  Adaugă elev nou

Prin apăsarea butonului adaugă elev nou putem adăuga un elev individual.



 05  Completarea datelor

Când adăugăm un elev nou în platformă, trebuie să i adăugăm informațiile de bază, ca nume, 
prenume, inițiala tatălui, adresa de email, dacă este cazul, data nașterii, numărul de telefon, 
prenumele mameii sau și prenumele tatălui, cât și domiciliu și să nu uităm despre informațiile 
care se găsesc în foaia matricolă.
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 08  Click "Adaugă elevul"

Finalizează procesul prin adăugarea elevului



 09    Editează individual elevii/studenții.

Apasa pe cele 3 puncte
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Odată adăugat un anumit elev, îi putem modifica datele, dacă este cazul, schimba email ul, putem 
selecta materiile la care el nu poate participa, de exemplu religia sau sportul, șterge contul în caz 
că elevul nu se mai află în școală sau să l mutăm în altă clasă.



 11  Editează mail-ul

Salvează modificările și notifică elevul prin email



 12  Editează datele elevilor

Salvează modificările efectuate pentru a le păstra



 13  Mutarea elevilor în altă clasă

Selectează noua clasă pentru elev



 14  Import elevi

Butonul import elevi ajută să importăm mai mulți elevi în același timp.



 15  Descarcă model fișier import

In pasul 1 Vom descărca un model de fișier pe care îl vom completa.



 16  Selectează Clasa

După care vom selecta clasa pentru care se aplică acel fișier.
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Completăm fișierul conform coloanelor aferente din fișier.
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 19  Încarcă excel elevi

În pasul 2 incărcăm fișierul completat înapoi în platformă.



 20  Încărcarea documentului



 21  Actualizare detalii elevi

În caz că vrem să actualizăm detaliile unor elevi, vom proceda la fel ca în cazul importării datelor.



 22  Selectează clasa

Alege clasa care necesită actualizări



 23  Încărcarea documentului de actualizare a datelor



 24  Caută dupa nume sau email

Opțiunea caută ajută să filtrăm elevii în funcție de cuvinte cheie, în funcție de numele lor sau email.



În acest ghid, am parcurs procesul de adăugare și gestionare a elevilor pe platformă
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